Poder Legislativo

Municipio de Pinhao - Parana

RESOLUCAO N.° 04/2022
DATA: 18/05/2022

SUMULA: Dispde sobre as diretrizes para implantagdo de
processo digital no dmbito do Poder Legislativo de Pinhdo,

Estado do Parand, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Pinhdo, Estado do Parand, aprovou e
Eu, Presidente, nos termos do art. 26, IV, da Lei Orgéanica Municipal e art. 28, IV, do

Regimento Interno da Camara Municipal, promulgo a seguinte Resolu¢io:

Art. 1.° Dar inicio aos procedimentos para a implantacdo de
processo digital, visando:

I — protocolo digital/eletronico;

II - assinatura por certifica¢do digital ou qualificada em todos os
documentos internos;

III — promover a circulagio de forma digital de todos os
documentos internos;

IV —redugdo da impressdo de documentos e economia de papel,
entre outros materiais;

V — proporcionar maior transparéncia e acesso aos atos do Poder

Legislativo.

Art. 2.° A implanta¢do do processo digital dar-se-4 de forma
gradativa, parcial e experimental nesse ano de 2022 e de forma integral e obrigatoria a

partir de janeiro de 2023.

Art. 3.° Nesse periodo de adaptagdo, até 31 de dezembro de
2022 serdo aceitos documentos impressos e assinados manualmente, mas

preferencialmente deverdo ser enviados no formato digital. _
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§ 1.° Serdio aceitos documentos hibridos - documentos com
assinaturas fisicas (assinados de proprio punho), digitalizados e também com
assinaturas digitais até 31 de dezembro de 2022, apds esse periodo as assinaturas

deverio ser todas digitais.

§ 2. A partir de 01 de janeiro de 2023, excepcionalmente em
situagdes de indisponibilidade dos sistemas de assinatura da conta “gov.com”, os
documentos poderdo ser assinados com assinaturas fisicas (assinados de proprio
punho), mas deverdo ser digitalizados e enviados a versdo eletronica do arquivo em

formato PDF.

§ 3.° Os Servidores e Vereadores que ja estiverem adaptados ao
uso da assinatura eletronica deverdo proceder dessa forma imediatamente apés a

publicagdo desta Resolugéo.

Art. 4.° Os documentos digitais deverdo ser todos no formato

em PDF.

Art. 5.° As assinaturas digitais poderdo ser utilizadas via conta
“gov.com” de forma gratuita, ou por meio de assinatura digital particular nos formatos
Al, A2 ou A3 emitidos por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 6. Mediante o cadastro na conta ‘“gov.com” a
responsabilidade pela conta, bem como acesso a ela, € de inteira responsabilidade do
proprietario da conta, ndo sendo responsabilidade da Cémara por uso indevido ou

acesso da conta por outro usuério que ndo seja o proprietario da conta.
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Art. 7.° Com a disponibilidade de assinatura digital gratuita
fornecida pela conta “gov.br” a Camara ndo fornecerd certificados digitais, salvo

quando for necessaria a assinatura mediante certificado digital.

Art. 8.° Os arquivos internos serdo enviados a cada setor por
meio da rede interna, e-mail institucional, WhatsApp, Protocolo no SAPL (Sistema de

Apoio ao Processo Legislativo), entre outros.

Art. 9.° Alguns arquivos internos serdo disponibilizados via
pagina eletrénica por meio do Portal de Transparéncia, como o relatorio mensal de

ponto digital e comprovantes de pagamentos.

Art. 10. A via original dos atestados médicos e justificativas de
faltas deverdo ser digitalizados em formato PDF, assinados digitalmente e enviados

para o setor do RH por e-mail institucional.

Art. 11. Os arquivos externos serdo enviados e recebidos via e-

mail institucional devidamente cadastrados para cada Setor, Servidor ou Vereador.

Art. 12. Com relacdo aos documentos externos, de inicio serd
informado ao Poder Executivo e Secretarias Municipais os e-mails institucionais de
Vereadores, Servidores e Setores, bem como solicitado que o Poder Executivo e
Secretarias informem seus e-mails oficiais, para que a troca de documentos seja

somente por meio eletronico.

Art. 13. Os documentos externos, especificamente para
processos de licitacdo, poderdo ser entregues eletronicamente via e-mail institucional
ou poderdo ser protocolados de forma fisica, sempre de acordo com datas e horarios

estabelecidos previamente no edital da licitagdo.
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Paragrafo tinico. Apo0s a realizagdo do processo da licitagdo ou
de dispensa de licitagdo se estes ndo forem de forma digital, deverdo ser escaneados de
forma digital na sua integridade, armazenados de forma digital bem como

disponibilizados no Portal da Transparéncia.

Art. 14. O documento digital ¢ a sua reprodugéo, por qualquer
meio, realizada de acordo com a legislagdo vigente, terdo o mesmo valor probatério do

documento original, para todos os fins de direito.

Art. 15. Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja
existéncia ocorra somente em meio digital devem ser armazenados de forma a protegé-

los de acesso e uso indevidos, alteragdo, reprodugdo e destrui¢do néo autorizados.

Art. 16. Sera realizado treinamento, disponibilizado manual

necessario para todos os procedimentos e assessoria técnica, se houver necessidade.

Art. 17.  Esta Resolu¢do entrarda em vigor na data de sua

publicacio.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Pinhio,
Estado do Paran4, aos dezoito dias do més de maio do ano de dois mil e vinte e

dois, 57.° Ano de Emancipacio Politica.

ISRAEL DE OLIVEIRA SANTOS
Presidente da Camara Municipal
Gestao 2021/2022
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